
 
 
 
หน่วยรับเข้าศึกษา งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล กองบริการการศึกษา มีแผนปฏิบัติงานรับเข้าศึกษา

ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา ที่สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์ของกองบริการการศึกษา  โดยบุคลากร
หน่วยรับเข้าศึกษาได้ร่วมกันจัดท าแผนปฏิบัติงานรับเข้าศึกษา   และขั้นตอนการรับสมัครเข้าศึกษาระดับ 
ปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษาเพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานรับเข้าศึกษาเป็นไปอย่างเป็นระบบ มีความชัดเจน 
ไม่เกิดความซ้ าซ้อนในการท างาน ซึ่งส่งผลให้งานมีประสิทธิภาพ  มีการด าเนินงานตามแผนและขั้นตอนการรับ
สมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา  เมื่อได้ก าหนดแผนงานและ
ขั้นตอนการรับสมัครที่ชัดเจนแล้ว  หน่วยรับเข้าศึกษาก็ปฏิบัติงานตามแผน  โดยก าหนดผู้รับผิดชอบของแต่ละ
โครงการและปฏิบัติงานตามขั้นตอน ซึ่งบุคลากรงานรับเข้าศึกษามีความช านาญและเชี่ยวชาญในงานที่ได้รับ
มอบหมายเป็นอย่างสูงจึงส่งผลให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดความผิดพลาดน้อยที่สุด     
และยังมีการน าระบบสารสนเทศเข้ามาใช้ในกระบวนการรับสมัครทั้งในระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา 
เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ผู้ที่ต้องการสมัครเข้าศึกษา โดยมิต้องเดินทางมาสมัครด้วยตนเองอีกด้วย   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการรับสมัครคัดเลือกเข้าศึกษา ระดับปริญญาตรี  
และระดับบัณฑิตศึกษา ของมหาวิทยาลัยนเรศวร 

 



ขัน้ตอน/กิจกรรม วิธปีฏบิตัิงาน

1. การส ารวจข้อมูลการคัดเลือกนักเรียน   1. หน่วยรับเข้าศึกษา จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหจ์ านวนรับนิสิต/คุณสมบติัเฉพาะ/ 

เพื่อเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี  เกณฑ์องค์ประกอบในการคัดเลือกฯ ไปยงัคณะ/วิทยาลัยทั้ง 3 ระบบ คือ

    1. ระบบรับตรง (โครงการพเิศษต่างๆ)

    2. ระบบรับตรง (โควตา)

    3. ระบบกลาง (Admissions)

  2. ตรวจสอบข้อมูลจ านวนรับ/คุณสมบติัเฉพาะ/เกณฑ์องค์ประกอบการคัดเลือก

เข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี ที่ได้รับจากคณะ/วิทยาลัยใหถู้กต้อง

2. การส ารวจข้อมูลจ านวนนักเรียน   1. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหจ์ านวนนักเรียนที่ก าลังศึกษาชัน้มัธยมศึกษาปทีี่ 6

ที่อยูใ่นเขตพื้นที่การศึกษาภาคเหนือ  พร้อมแบบฟอร์มไปยงัโรงเรียนต่างๆ ในเขตพื้นที่ภาคเหนือ

  2. รวบรวมข้อมูลจ านวนนักเรียนที่ได้รับจากโรงเรียนต่างๆ

  3. ตรวจสอบข้อมูลจ านวนนักเรียนใหถู้กต้อง เพื่อจดัท าการแบง่กลุ่มขนาดโรงเรียน

 ได้แก่ กลุ่มใหญ่ กลุ่มกลาง กลุ่มเล็ก 

  4. ด าเนินการจดัแบง่ขนาดโรงเรียนแยกตามจงัหวัด เพื่อน าข้อมูของกลุ่มขนาดโรงเรียน

และน าไปจดัสรรที่นั่งจ านวนรับของแต่ละคณะ/สาขาวิชาในการประมวลผลการคัดเลือกฯ

3. ขออนุมัติแผนการรับนิสิต     จดัท าหนังสือขออนุมัติจ านวนรับและเกณฑ์ตารางองค์ประกอบ/ปฏทินิการด าเนินการ

รับสมัครสอบคัดเลือกปริญญาตรี ระบบรับตรง โครงการพเิศษต่าง ,ๆ ระบบรับตรง

(โควตา) และ ระดับระบบกลาง (Admissions) เสนอคณะกรรมการบริหาร

4. จดัท าประกาศการรับสมัครคัดเลือก   จดัท าประกาศการรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร

นักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในระดับ ระดับปริญญาตรี และเสนอผู้บริหารลงนามประกาศ ดังนี้

ปริญญาตรี ระบบรับตรง      1.  ระบบรับตรง (โควตา)

     2.  ระบบรับตรง (โครงการพเิศษต่างๆ)

     3.  โครงการรับสมัครสอบคัดเลือกบคุคลเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร 

โครงการผลิตแพทยเ์พื่อชาวชนบท (แพทย ์5 ป)ี

5. จดัประชุมชีแ้จงผู้บริหาร, อาจารย์   1. ขออนุมัติจดัประชุมชีแ้จงเพื่อเตรียมความพร้อมเพื่อผู้บริหารและอาจารย์

แนะแนวของโรงเรียน/สถาบนั แนะแนวโรงเรียนในการรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร

ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง ประจ าปกีารศึกษา 25XX

  2. แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการเกีย่วกับการประชุมชีแ้จงเพื่อเตรียมความพร้อมผู้บริหาร

และอาจารยแ์นะแนวโรงเรียนในการรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาใน

มหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี

กระบวนการรับสมคัรสอบคัดเลือกนักเรียนเพ่ือเขา้ศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดบัปริญญาตรี  
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ขัน้ตอน/กิจกรรม วิธปีฏบิตัิงาน

5. จดัประชุมชีแ้จงผู้บริหาร, อาจารย์   3. จดัท าหนังสือขออนุมัติยมืเงินการจดัประชุมชีแ้จงผู้บริหารและอาจารยแ์นะแนวโรงเรียนฯ

แนะแนวของโรงเรียน/สถาบนั (ต่อ)   4. จดัท าหนังสือขอเรียนเชิญโรงเรียนต่างๆเข้าร่วมประชุมพร้อมส่งแบบตอบรับเข้าร่วม

ประชุมและก าหนดการประชุม

  5. ด าเนินการรวบรวมรายชือ่ผู้เข้าร่วมประชุมที่โรงเรียนส่งมาใหม้หาวิทยาลัย เพื่อจดัท า 

เอกสารการประชุมชีแ้จงผู้บริหารและอาจารยแ์นะแนวฯ

  6. จดัเตรียมข้อมูลส าหรับการบรรยาย Power Point ระเบยีบการ แผ่นพบั เอกสาร

แนะน าหลักสูตรและเอกสารอืน่ๆ 

  7. ประสานงานเร่ืองสถานที่ อาหารกลางวัน, อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ในการจดักิจกรรม

การประชุมชีแ้จงผู้บริหารอาจารยแ์นะแนว ตามก าหนดในปฏทินิการด าเนินงาน

  8. จดัท าหนังสือเรียนเชิญรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการเปน็เกียรติเข้าร่วมประชุมและเปน็

วิทยากรบรรยายในหวัข้อ เร่ือง วิธีการรับสมัครคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย

นเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง

  9. จดัท าหนังสือเรียนเชิญคณบดีคณะต่างๆ เปน็เกียรติเข้าร่วมประชุมชีแ้จงการรับสมัคร

คัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี

  10. ประชุมเพื่อวางแผนการด าเนินการแนะแนวการศึกษาต่อในระดับปริญญาตรี ในภาครวม

และแบง่หน้าที่ที่รับผิดชอบ

  11. จดัเอกสารส าหรับการลงทะเบยีน และดูแลความเรียบร้อยของอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

  12. ด าเนินการประชุมชีแ้จงผู้บริหาร, อาจารยแ์นะแนวโรงเรียนเพื่อชีแ้จงเกีย่วกับการรับ

สมัครสอบคัดเลือกเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง

(โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ

  13. สรุปรายงานการประชุมชีแ้จงผู้บริหาร อาจารยแ์นะแนวโรงเรียนและรวบรวมค าถาม

ข้อเสนอแนะจากผู้บริหาร อาจารยแ์นะแนวเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัย

6. การประชาสัมพนัธ์การรับสมัคร   1.  จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหป์ระชาสัมพนัธ์การรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียน

สอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาใน เพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระบบรับตรง (โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ

มหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ใหก้ับโรงเรียนต่างๆ ที่ไม่ได้มาเข้าร่วมประชุมเพื่อประชาสัมพนัธ์

ระบบรับตรง   2.  ประสานงานกับหน่วยคอมพวิเตอร์ ประชาสัมพนัธ์ทางเว็บไซต์การรับสมัคร

ที่เว็บไซต์ http://www.acad.nu.ac.th/acad_admission
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7. จดัเตรียมข้อมูลการรับสมัครสอบ   1. ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานการสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาใน

คัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) เสนอผู้บริหารลงค าส่ัง

นเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง 2. ส าเนาค าส่ังฯ ที่ได้รับอนุมัติแจง้ใหค้ณะกรรมการที่เกีย่วข้อง

8. จดัเตรียมข้อมูลการรับสมัครสอบ   1. เชิญประชุมฝ่ายพฒันาโปรแกรมรับสมัคร เพื่อด าเนินการเตรียมข้อมูลการรับสมัครสอบ

คัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย คัดเลือกเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) และ

นเรศวร ระดับปริญญาตรี โครงการพเิศษต่างๆ 

ระบบรับตรง   2. จดัท าโปรแกรมการรับสมัครคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ 

  3. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหก์องคลัง เพื่อเปดิบญัชีรับโอนค่าสมัครสอบคัดเลือกเพื่อ

เข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี

  4. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหส์ถาบนัการเงินที่เกีย่วข้องเพื่อเปดิระบบรับเงินค่าสมัคร

9. ด าเนินการรับสมัครผ่านระบบ   1. ด าเนินการเปดิ-ปดิ ระบบการรับสมัครคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต นเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) ตามวันและเวลาที่ระบใุนปฏทินิด าเนินงาน

คัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี

  2. ปรับสถานะการช าระเงินของผู้สมัคร

  3. จดัท าหนังสือส่งรหสัผู้ใช้ Username และรหสัผ่านPassword ใหก้ับโรงเรียนในเขต

ภาคเหนือ เพื่อใหอ้าจารยแ์นะแนวโรงเรียนใช้ตรวจรายชือ่นนักเรียน และกรอกข้อมูล

ผลการเรียน (GPA 5 ภาคเรียน) ผ่านระบบเครือข่าย

  4. อาจารยแ์นะแนวโรงเรียนรวมรวบเอกสารการสมัครของผู้สมัครสอบคัดเลือก/เอกสาร

การกรอก GPA 5 ภาคเรียน และเอกสารการโอนเงินค่าสมัครฯ ใหก้ับมหาวิทยาลัย

10. ด าเนินการรับสมัครสอบคัดเลือก  1. จดัท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาใน

นักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี โครงการพเิศษต่างๆ

นเรศวร ระดับปริญญาตรี โครงการ  2. ด าเนินการส าเนาแต่งต้ังฯ  ที่ได้รับอนุมัติแจง้ใหค้ณะกรรมการที่เกีย่วข้อง

พเิศษต่างๆ  3. เตรียมเอกสารเกีย่วกับการรับสมัครของโครงการพเิศษต่างๆ

 4. ด าเนินการตรวจเอกสารการสมัครใหเ้ปน็ไปตามประกาศการรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียน

เพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี โครงการพเิศษต่างๆ

 5.  ด าเนินการสรุปรายงานการรับสมัครสอบคัดเลือกฯ โครงการพเิศษต่างๆ เสนอผู้บริหาร

 6.  ด าเนินการตรวจสอบเอกสารการสมัครและคุณสมบติัเฉพาะของแต่ละโครงการฯ 

เพื่อเตรียมความพร้อมในการน าไปประมวลผล
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11. การตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครสอบ  1. จดัท าบนัทกึขออนุมัติยมืเงินค่าตอบแทนการรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาใน 

คัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาใน มหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา)

มหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี  2. ตรวจนับจ านวนผู้สมัครของแต่ละโรงเรียนที่โรงเรียนได้น าส่งมาใหก้ับมหาวิทยาลัย

ระบบรับตรง (โควตา)  3. จดัท าหนังสือน าส่งเงินค่าสมัครฯ ส่งกองคลัง

 4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานใบส าคัญรับเงินที่โรงเรียนส่งมาใหม้หาวิทยาลัย

 5. สรุปรายงานจ านวนผู้สมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร

ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) เสนอผู้บริหารทราบ

 6. จดัท าหนังสือขออนุมัติเงินค่าตอบแทนใหก้ับโรงเรียน

 7. ส่งเอกสารหลักฐานการเบกิจา่ยเงินค่าตอบแทน และใบส าคัญรับเงินใหก้ับกองคลัง

 8. ตรวจสอบชือ่-สกุล เลขประชาชน คะแนนเฉล่ียสะสม (GPA 5 ภาคเรียน)

12. ด าเนินการประมวลผลและ  1. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหค์ะแนนมาตรฐานGAT/PAT จากสถาบนัทดสอบ

จดัท าประกาศ ทางการศึกษาแหง่ชาติ (องค์การมหาชน) 

 2. ตรวจสอบจ านวนรับ/กลุ่มขนาดโรงเรียนและเกณฑ์องค์ประกอบของแต่ละสาขาวิชาตาม

เกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด

 3. น าคะแนนมาตรฐาน GAT/PAT ไปเข้าสูตรตามองค์ประกอบใหเ้ปน็ไปตามเกณฑ์ที่

มหาวิทยาลัยก าหนด

 4. จดัท าประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการตรวจร่างกายและสอบสัมภาษณ์การสอบคัดเลือก

นักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) และ

โครงการพเิศษต่างๆ

 5. เสนอผู้บริหารลงนามประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการตรวจร่างกายและสอบสัมภาษณ์

การสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง

(โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ

 6. ด าเนินการประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการตรวจร่างกายและสอบสัมภาษณ์การสอบ

คัดเลือกฯ ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต

 5. เสนอผู้บริหารลงนามประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการตรวจร่างกายและสอบสัมภาษณ์

13. การสอบสัมภาษณ์การคัดเลือก  1. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหก์รรมการสอบสัมภาษณ์เวลาและสถานที่สอบสัมภาษณ์

นักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย  2. จดัท าหนังสือของความอนุเคราะหโ์รงพยาบาลส่งรายชือ่คณะกรรมการตรวจร่างกาย

นเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง  3. จดัท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์

 (โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ  4. ด าเนินการจดัส่งส าเนาค าส่ังแต่งต้ังฯ ใหก้ับคณะกรรมการต่างๆ
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13. การสอบสัมภาษณ์การคัดเลือก  5. ด าเนินการจดัเตรียมแฟม้สอบสัมภาษณ์ของแต่ละสาขาวิชา

นักเรียนเพื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย  6. ด าเนินการสอบสัมภาษณ์ตามวันและเวลาที่ก าหนด

นเรศวร ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง  7. ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของผลการพจิารณาจากคณะต่างๆ

 (โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ  8.  ตรวจสอบรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกใหถู้กต้องกับแฟม้สอบสอบสัมภาษณ์

 9. ส่งผลการพจิารณาใหฝ่้ายประมวลผลจดัท าข้อมูลรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกฯ

10. จดัท าประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี

ระบบรับตรง (โควตา) 

11. เสนอผู้บริหารลงนามประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา)

12. ด าเนินการประกาศรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกฯ ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

14. สรุปรายงานผลการด าเนินงาน  1. ส่งรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวรระดับปริญญาตรี ระบบ

การรับสมัครสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อ รับตรง (โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ ใหก้ับหน่วยทะเบยีนนิสิต เพื่อรับรายงานตัว

เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร  2. จดัท าหนังสือสรุปรายงานผลการด าเนินงานการสอบคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าศึกษา

ระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) ในมหาวิทยาลัยนเรศวรระดับปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา) และโครงการพเิศษต่างๆ 

และโครงการพเิศษต่างๆ เสนอผู้บริหารมหาวิทยาลัย

15. การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาใน  1. สอท. ขอข้อมูลจ านวนรับ/เกณฑ์องค์ประกอบการคัดเลือก/คุณสมบติัเฉพาะ สถานที่ต้ัง

สถาบนัอุดมศึกษา ระบบกลาง มหาวิทยาลัย และค่าธรรมเนียมการศึกษา 

(Admissions)  2. ด าเนินการส่งข้อมูลจ านวนรับ/เกณฑ์องค์ประกอบการคัดเลือก/คุณสมบติัเฉพาะ สถานที่ต้ัง

มหาวิทยาลัย และค่าธรรมเนียมการศึกษา ใหแ้ก่สอท.

 3. จดัท าหนังสือขอส่งรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิยาลัยนเรศวร ระดับ

ปริญญาตรี ระบบรับตรง (โควตา),โครงการพเิศษต่างๆ และรายชือ่นิสิตเภสัชศาสตร์ ชัน้ป ี1 

และชัน้ปทีี่ 2

 4. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหร์ายชือ่คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ และเวลา สถานที่

การสอบสัมภาษณ์การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษา ระบบกลาง (Admissions)

 5. ด าเนินจดัส่งรายละเอียดการสอบสัมภาษณ์และการตรวจร่างกายการคัดเลือกบคุคล

เข้าศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษา ระบบกลาง (Admissions)  

 6. ขออนุมัติแต่งต้ังคณะคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาในสถาบนั

อุดมศึกษา ระบบกลาง (Admissions)  เสนอผู้บริหารลงนามค าส่ัง
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15. การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาใน  7. จดัท าหนังสือขอความอนุเคราะหโ์รงพยาบาลตรวจร่างกายผู้ผ่านการคัดเลือกบคุคล

สถาบนัอุดมศึกษา ระบบกลาง เข้าศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษา ระบบกลาง (Admissions)  เสนอผู้บริหารลงนามค าส่ัง

(Admissions)  8. จดัท าส าเนาส่งค าส่ังฯ ใหก้ับคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์

 9. สอท. จดัรายชือ่ผู้ผ่านการคัดเลือกมีสิทธิ์เข้ารับการตรวจร่างกายและสอบสัมภาษณ์

การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษา ระบบกลาง (Admissions) 

10. ด าเนินการจดัท าแฟม้สอบสัมภาษณ์การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษา 

ระบบกลาง (Admissions) 

11. ด าเนินการสอบสัมภาษณ์ตามวันเวลาสถานที่มหาวิทยาลัยก าหนด

12. ด าเนินการตรวจเอกสารการสอบสัมภาษณ์ ตามคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ส่งคืนใหก้ับ

กองบริการการศึกษา (จป.1-จป.4) 

13. จดัท าหนังสือน าส่งเอกสารการสอบสัมภาษณ์การคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษาในสถาบนั

อุดมศึกษา ระบบกลาง (Admissions) (จป.1-จป.7)

16. สรุปรายงานผลการคัดเลือกเข้า  1. งานทะเบยีนนิสิตรับรายงานตัวขึน้ทะเบยีนเปน็นิสิต

ศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับ  2. สรุปรายงานผลการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยนเรศวร ระดับปริญญาตรี เสนอต่อ

ปริญญาตรี คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
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กระบวนการับเข้าศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

กระบวนการรับเข้าศึกษา กลไกลการด าเนินงาน 
1. ขอจ านวนรับตามแผนการรับเข้าศึกษา ระดับ

บัณฑิตศึกษาจากบัณฑิตวิทยาลัย 

1. ด าเนินการขอหลักสูตร/สาขาวิชา จ านวนรับ 
แผนการรับ และคุณสมบัติเฉพาะที่คณะ/วิทยาลัย 
มีความประสงค์จะเปิดรับสมัครนิสิตระดับบัณฑิต 
ศึกษาในแต่ละปีการศึกษา 

2. จ านวนรับตามแผนการรับเข้าศึกษา 

ระดับบัณฑิตศึกษา ประจ าปีการศึกษา 25XX 

1. บัณฑิตวิทยาลัยด าเนินการส่งหลักสูตร/สาขาวิชา 
จ านวนรับ แผนการรับ และคุณสมบัติเฉพาะที่คณะ/
วิทยาลัยมีความประสงค์จะเปิดรับสมัครนิสิตระดับ
บัณฑิตศึกษา 

3. สรุปจ านวนรับ หลักสูตร/สาขาวิชา ที่เปิดรับสมัคร

เข้าศึกษา 

สรุปจ านวนรับ หลักสูตร/สาขาวิชาที่เปิดรับ แผนการ
รับ และคุณสมบัติเฉพาะ  ตามที่บัณฑิตวิทยาลัย
รวบรวมจากคณะ/วิทยาลัย และส่งให้กับ หน่วยรับเข้า
ศึกษา 

4. ก าหนดปฏิทินด าเนินการรับสมัคร ด าเนินการก าหนดปฏิทินการรับสมัคร ซึ่งได้แก่  
1. วันรับสมัครในแต่ละภาคการศึกษา 
2. ส่งคณะวิทยาลัยพิจารณาคัดเลือกทุกเดือน 
3. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกทุกเดือน 
4. ประกาศผลการคัดเลือกทั้งหมด 
5. การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต 
6. ปฐมนิเทศนิสิตใหม่ 
7. วันเปิดภาคเรียน 

7. ด าเนินการจัดท าประกาศรับสมัคร เมื่อได้รับจ านวน หลักสูตร/สาขาวิชาที่เปิดรับ 
แผนการรับ และคุณสมบัติเฉพาะ  ตามที่บัณฑิต
วิทยาลัยรวบรวมจากคณะ/วิทยาลัย และส่งให้กับ 
หน่วยรับเข้าศึกษาเรียนร้อยแล้ว จึงด าเนินการจัดท า
ประกาศรับสมัคร ประกาศคุณสมบัติเฉพาะของแต่ละ
หลักสูตร/สาขาวิชา และด าเนินการประชาสัมพันธ์การ
รับสมัครผ่านเว็บไซด์ ของหน่วยรับเข้าศึกษา  

  



กระบวนการรับเข้าศึกษา กลไกลการด าเนินงาน 
8. จัดท าโปรแกรมการรับสมัคร  หน่วยคอมพิวเตอร์จะด าเนินการพัฒนาโปรแกรมการ

รับสมัครผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต โดยน า
หลักสูตรสาขาวิชาที่เปิดรับของปีการศึกษานั้น บรรจุ
เข้าไปในโปรแกรมการรับสมัคร 

9. ด าเนินการรับสมัคร 3 ช่องทาง 

ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์/ผ่านระบบอินเทอรเ์น็ต 

ด าเนินการรับสมัครด้วยตนเอง ทางไปรษณีย์ และผ่าน
ระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ดังนี้ 

   9.1 รับสมัครด้วยตนเอง โดยการให้ผู้สมัคร Download ใบสมัคร และกรอก
ข้อมูลให้ครบถ้วน และแนบเอกสารประกอบการสมัคร 
ได้แก่ ส าเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรอง ส าเนา
ใบแสดงผลการเรียน (Transcript) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ และเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ ตามท่ีหลักสูตร/สาขาวิชา
ก าหนด และน าใบสมัครและเอกสารประกอบการ
สมัคร มายื่นที่หน่วยรับเข้าศึกษา งานทะเบียนนิสิต
และประมวลผล กองบริการการศึกษา พร้อมช าระเงิน
ค่าสมัครจ านวน 1,000 บาท 

   9.2 รับสมัครทางไปรษณีย์ โดยการให้ผู้สมัคร Download ใบสมัคร และกรอก
ข้อมูลให้ครบถ้วน และแนบเอกสารประกอบการสมัคร 
ได้แก่ ส าเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรอง ส าเนา
ใบแสดงผลการเรียน (Transcript) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ และเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ ตามท่ีหลักสูตร/สาขาวิชา
ก าหนด และน าใบสมัครและเอกสารประกอบการ
สมัคร โดยต้องน าเงินค่าสมัครจ านวน 1,000 บาท 
แรกเป็นไปรษณีย์ธนาณัติ สั่งจ่ายในนามผู้อ านวยการ
กองบริการการศึกษา ณ ไปรษณีย์เคาน์เตอร์
มหาวิทยาลัยนเรศวร 00036 และน าธนาณัติใส่ซองมา
พร้อมกับใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัคร ส่ง
ไปรษณีย์มาท่ีหน่วยรับเข้าศึกษา งานทะเบียนนิสิต



และประมวลผล กองบริการการศึกษา  มหาวิทยาลัย
นเรศวร ต าบลท่าโพธิ์ อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 
65000 

   9.3 รับสมัครผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ผู้สมัครสามารถสมัครผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
ที่ website https://admission.nu.ac.th/  ดังนี้ 
1. ลงทะเบียนสมัครเข้าใช้ระบบเพื่อขอรับ 
Username และ Password  
2. กรอก Username และ Password เพ่ือ login เข้า
ระบบเพ่ือด าเนินการเลือกคณะ/หลักสูตร/สาขาวิชาที่
ต้องการสมัคร 
3. สั่งพิมพ์ใบสมัครและน าไปช าระเงินค่าสมัครที่
ธนาคารทหารไทย จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขาทั่วไปเทศ 
4. จัดส่งใบสมัครเอกสารประกอบการสมัคร และ
หลักฐานการช าระเงินค่าสมัครให้กับหน่วยรับเข้า
ศึกษา งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล กองบริการ
การศึกษา 
5. การสมัครจะสมบูรณ์เม่ือผู้สมัคช าระเงินค่าสมัคร
และส่งใบสมัคร เอกสารประกอบการสมัคร หลักฐาน
การช าระเงินค่าสมัคร ให้กับหน่วยรับเข้าศึกษา 
6. ผู้สมัครสามารถตรวจสอบข้อมูลการสมัคร 
สถานการณ์ช าระเงินค่าสมัคร และผลการพิจารณา
คัดเลือก โดยกรอก Username และ Password  
ที่ เว็บไซด์ https://admission.nu.ac.th/ 

10. ตรวจสอบใบสมัคร/หลักฐานประกอบการสมัคร/

คุณสมบัติเฉพาะสาขาวิชา 

เมื่อหน่วยรับเข้าศึกษา ได้รับใบสมัครเอกสาร
ประกอบการสมัครจากผู้สมัครแล้ว ก็ด าเนินการ
ตรวจสอบใบสมัคร เอกสารประกอบการสมัคร 
คุณสมบัติเฉพาะหลักสูตร/สาขาวิชาได้ก าหนดมา หาก
ไม่เป็นไปตามที่ก าหนด ก็จะด าเนินการประสานงานไป
ยังผู้สมัครเพื่อให้แนบหลักฐานให้ครบถ้วน  

  

https://admission.nu.ac.th/%20%20ดังนี้


กระบวนการรับเข้าศึกษา กลไกลการด าเนินงาน 
11. ส่งคณะ/วิทยาลัยพิจารณาคัดเลือก เมื่อด าเนินการตรวจสอบใบสมัครและเอกสาร

ประกอบการสมัครเรียบร้อยแล้ว ก็รวบรวมใบสมัคร
เอกสารประกอบการสมัคร ส่งคณะ/วิทยาลัยพิจารณา
คัดเลือกสัปดาห์สุดท้ายของทุกเดือน 

12. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกทุกเดือน เมื่อคณะ/วิทยาลัยด าเนินการพิจารณาคัดเลือก และ
ส่งผลการพิจารณาคัดเลือกส่งให้กับหน่วยรับเข้าศึกษา
เรียบร้อยแล้ว ก็ด าเนินการจัดประกาศผลการคัดเลือก 
และเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการเพ่ือลงนาม
ประกาศ และประชาสัมพันธ์ประกาศผลการคัดเลือกที่
เว็บไซด์ หน่วยรับเข้าศึกษา งานทะเบียนนิสิตฯ
http://www.acad.nu.ac.th/acad_admission/ 

13. เก็บรวบรวมข้อมูล และใบสมัคร เมื่อคณะ/วิทยาลัยด าเนินการส่งผลการพิจารณา
คัดเลือกและจัดส่งใบสมัคร เอกสารประกอบการสมัคร
คืนใหก้ับหน่วยรับเข้าศึกษา แล้ว ก็ด าเนินการบันทึก
ข้อมูลผลการคัดเลือก เก็บรวบรวมใบสมัคร เอกสาร
ประกอบการสมัคร เพื่อด าเนินการประกาศผลการ
คัดเลือกทั้งหมดของทุก ๆ เดือน  

14. ประกาศผลการคัดเลือกทั้งหมด ประมาณสิ้น

เดือนกรกฎาคม 

ด าเนินการประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกท้ังหมด 
ของทุกเดือนที่ด าเนินการส่งคณะ/วิทยาลัยพิจารณา
คัดเลือก เพ่ือให้นิสิตทราบเกี่ยวกับก าหนดการรายงาน
ตัวขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ก าหนดการปฐมนิเทศ และวันเปิดภาคการศึกษา 

15. สรุปรายงานผลการรับสมัครคัดเลือก และจ านวน

ผู้มารายงานตัว 

ด าเนินการสรุป จ านวนเป้าหมายการรับ จ านวน
ผู้สมัคร จ านวนผู้ผ่านการคัดเลือก และจ านวนผู้มา
รายงานตัวเข้าศึกษา เพ่ือเสนอต่อผู้บริหาร
มหาวิทยาลัย ในการวางกลยุทธ์การรับเข้าศึกษา ในปี
การศึกษาต่อไป 

 



      กระบวนการรับเข้าศกึษา ระดบับณัฑติศกึษา (Core Process)

คณะ/วทิยาลัย บณัฑติวทิยาลัย งานทะเบยีนนิสติฯ งานพฒันาหลักสูตร ผู้สมัคร Process ผู้บริหารมหาวทิยาลัย คณะ/วทิยาลัย งานทะเบยีนนิสติฯ งานพฒันาหลักสูตร โรงเรียน ผู้สมัคร

จ านวนรับตามแผนการรับเข้าศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา ประจ าปีการศึกษา 25XX

จ านวนรับแผนการ
รับเข้าศกึษา ระดบั
บณัฑิตศกึษา

4 วนั

สรุปจ านวนรับ หลกัสตูร/สาขาวิชา ท่ีเปิดรับ
สมคัรเข้าศกึษา

ตรวจสอบหลกัสตูร/สาขาวิชา
ตามแผนการรับ วา่ผา่นความ
เหน็ชอบจาก สกอ. แล้ว

หรือไม่

4 วนั

หลกัสตูร/สาขาวิชาตาม
แผนการรับเข้าศกึษา ท่ี
ผา่นความเหน็ชอบ

จาก สกอ.เรียบร้อยแล้ว

แจ้งจ านวนรับ หลกัสตูร/สาขาวิชา ท่ีจะเปิดรับ
สมคัร ประจ าปีการศกึษา 25XX พร้อมกบั
ส ารวจคณุสมบตัเิฉพาะของสาขาวิชา

ท่ีเปิดรับสมคัร

แจ้งจ านวนรับ หลกัสตูร/
สาขาวิชา ท่ีจะเปิด
รับสมคัรประจ าปี

การศกึษา 25XX และ
ส ารวจคณุสมบตัิ

เฉพาะ/อาจารย์ประจ า
หลกัสตูร

สรุปจ านวนรับ คณุสมบตัเิฉพาะ
แตล่ะหลกัสตูร/สาขาวิชา 

คณุสมบตัเิฉพาะ
และ

อาจารย์ประจ า
หลกัสตูร

ด าเนินการจดัท าประกาศรับสมคัร

ก าหนดปฏิทินด าเนินการรับสมคัร

ประชาสมัพนัธ์
ประกาศรับสมคัร

ประชาสมัพนัธ์
ประกาศรับสมคัร

ประชาสมัพนัธ์
ประกาศรับสมคัร

ด าเนินการรับสมคัร 3 ชอ่งทาง
ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์/ผา่นระบบอินเทอเน็ต

ด าเนินการสมคัร
ประมาณเดือน
มกราคมของทกุปี

ทัง้ปี

ตรวจสอบใบสมคัร/หลกัฐานประกอบการ
สมคัร/คณุสมบตัเิฉพาะสาขาวิชา

ใบสมคัรและหลกั
ฐานประกอบ
การสมคัร

รายงานผลการคดัเลอืก และ
ใบสมคัรพร้อมหลกัฐาน
ประกอบการสมคัร

สง่คณะ/วิทยาลยัพิจารณาคดัเลอืก

YES

No

สปัดาห์สดุท้ายของทกุเดือน

ประกาศผลการพิจารณาคดัเลอืกทกุเดือน
ผลการพิจารณา

คดัเลอืก

เก็บรวบรวมข้อมลู และใบสมคัร

ขอจ านวนรับตามแผนการรับเข้าศกึษา ระดบั
บณัฑิตศกึษาจากบณัฑิตวิทยาลยั

ประกาศผลการคดัเลอืกทัง้หมด ประมาณสิน้
เดือนกรกฎาคม

ออก ID/รหสันิสติ 
และรับรายงานตวั
ขึน้ทะเบียนนิสติใหม่

สรุปรายงานผลการรับสมคัรคดัเลอืก และ
จ านวนผู้มารายงานตวัจ านวนผู้มารายงานตวั

รายงานผลการคดัสมคัร
คดัเลอืก และจ านวน ผู้

มารายงานตวั

ผลการคดัเลอืกและ
ใบส าคญัรับเงินคา่สมคัร 
(กรณีสมคัรด้วยตนเอง 
และทางไปรษณีย์)

4 วนั

2 ชัว่โมง

2 วนั

1 วนั

1 วนั

7 วนั

1 วนั

1 สปัดาห์

1 สปัดาห์

จดัท าโปรแกรมการรับสมคัร 

1 สปัดาห์

1 วนั

1 สปัดาห์

1 วนั

1 วนั

1 วนั

1 วนั

2 วนั

แจ้งผลผู้ผา่นการคดัเลอืก 
และก าหนดการรายงาน
ตวัขึน้ทะเบียนเป็นนิสติ 
และช าระคา่ธรรมเนียม

การศกึษา

4 วนั

สง่ข้อมลู
จ านวนรับ

3 วนั
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